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シヨニ 'トカットニ覧表

キーボー ドのボタンーつで操作できるキー操作とキーの名前

作業の中断や元に戻す

表示している画面を画像 (ク リップボード)と して保存  腑足‐#01]
Altと 同時に押すと開いている、ウィンドウの保存      |‐

鯰 認電解3ン、柔丼露 1獅耐
文章入力に使用するキーで、挿入と上書きの切り替えが出来る

文字、ファイル、フォルダの削除に使う

他にオー トコンプリー トのキーワー ドの削除にも使用できる

I11111:1幸
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ウィンドウ画面の項目・選択肢の移動、Excelの右方向へのセル移動等丼
:

大文字での英字入力の切り替え

英守入力の時シフトキーを押しながら文字を入れると        i、
大文字のアルファベット入力が出来る また、キー トップの左上の記号変
換できます。

也のキーと組み合わせて使用する

文字入力したのをカーソル 1文字前の削除する。

開いているウィンドウを一つ前のページに戻す。

文字入力時には漢字変換や 1文字分、空白をあける

通常ではウィンドウの下部へ移動する

スター トメニューを開く

他のキーと組み合わせて使用する事により、別の操作を実行ができる

開いているウィンドウの上へのスクロールさせる

また文字入力時は上ヘーつずつカーソル移動する。

開いているウィンドウの下へのスクロールさせる

また文字入力時は下ヘーつずつカーソル移動する。
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文字の入力の確定をする又は文字の改行する

または、選択肢などの決定

也のキ
=と
の組み合わせで機能が変化するコントロールキーと同様に、

ウインドウの操作やファイルやツール等のメニューを開く


