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7.式と関数

式は、加算、減算、除算、除算といつた四則演算のほか関数を使い簡単に計算ができる。

Exelには230種類以上の関数が備わつているとのことであるが、一般に使うのはごくわずかです。

8.計算の手順                                     '
1)オートSUMでの合計計算

計算のやり方には2通りあるが、大前提として入力は、数値で実施する。文字列では計算はできない。

①オートSUMでの計算

ツールバーにあるΣオートSUMを

用いて計算する。

②ご額λ晨
づ

】こ計算する値仕ル
を選択し(  )に記入する。

例 題

③オートSuMを使つて小計欄と合計欄を計算をする。

★表示する

★ツールボックスのΣオートSUMの合計を選択する。

★計算するセルの範囲をマウスを使つてセレクトしENTERする。

☆2行日以下について、右ボタンを押しながらフィルハンドル(+】こして2行 日以下をドラッグして

離すと選択コマンドが出るので“書式なし"を選択する。 と数式が自動的にコピーされ計算される。
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計画額 実   績
物の構成比 達成率%

部F明1アイテム 東京店 横浜店 千葉店 埼玉店 栃木店 合計

シ
・
ャケット 20,000 5,880 3,800 3,600 3,100 2,850

ス…ツ 20,000 4,680 4,050 4,250 3,800 2,500

スカート 60,000 14,250 13,600 1,280 11,400 7,200

小 計

(表 A)
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計画額 実   績 の
比

物
成

口田
騰
孵

達成率%
部F明1アイテム 東京店 横浜店 千葉店 埼玉店 栃木店 合計

シ・ャケット 20,000 5,880 3,800 3,600 3,100 2,850 19,2oOJ

スーツ 20,000 41680 4,050 4,250 3,800 2,500 19,280

スカート 60,000 14250 13,600 1,280 11,400 7,200 47,730

小 計 帥 1 饒 刷 撫 脚 繭 86,240
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セルにカーソルを置
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